附件

申报评审人员材料装订要求

一、无需装订的材料

1.《荆门市2017年度中小学教师专业技术职务任职资格评审申报人员花名册》一式2份（A3型纸张）及电子文档；

2.《湖北省中小学教师职务任职资格评审表》一式1份，首页必须粘贴申报人近期免冠1寸登记照1张，《评审表》一律手写，复印件无效；

3.《任职资格申报人员综合情况一览表》（一式6份，其中1份装订，其它装袋），高级职称一览表由系统自动生成，中初级职称一览表由申报人员按要求填写。

二、装订材料

1.封面。统一标明“职称申报材料”，并注明申报职务资格、申报人姓名、申报单位、申报年度；

2.评审材料目录；

3.纳入岗位设置管理的单位申报人员提交本单位岗位设置情况证明，民办学校及未纳入岗位设置管理的申报人员提交在我市近1年的社保证明（申报中、初级人员的社保由市职改办核实，无需个人提供，申报高级人员需提供社保机构出具的社保证明）；

4.《个人申报专业技术任职资格诚信承诺书》原件；

5.单位网上公示影印件、单位《公示证明》原件各；

6.教师资格证、学历证书、专业技术职务任职资格证书（申报初级评审和中级起点职称认定人员无需提供）、聘任证书的复印件；

7.普通话水平测试等级证书、水平能力测试合格证（或乡镇学校说明）、计算机考试合格证书复印件；

8.继续教育证书上的照片、姓名和记载实际参训情况的页面复印件（继续教育统计年限为2014-2016年；省、市、县教育行政部门及所属业务单位印发的培训合格证、卡有效，原件用蓝色封面继续教育证书）；

9.《中小学教师专业技术职务任职资格申报人员综合一览表》原件1份，破格申报人员要附《破格人员资格审查表》原件2份(其中1份装订，其中1份交市教育局）；

10.各级党委、政府及教育行政部门表彰所获各种荣誉证书的复印件；

11.荣获教学业务方面荣誉称号的各类证书（参加各级教学竞赛、论文参赛获奖）复印件；

12.发表教案、论文、著作的相关材料（包括刊物封面、目录、论文全文或所承担的部份）复印件；

13.参加省、市、县级教育科研活动的立项证明复印件，已开题的，或有阶段性成果的，或已结题的，出具相应书面材料；

14.辅导学生参加各学科竞赛活动的获奖证书复印件（此证指专项辅导教师奖或学生的荣誉证书原始注明辅导教师姓名的有效）；

15.在师德教育、学生思想工作、教育科研、教学改革、学校管理等方面取得较好成绩，对外交流的材料；

16.加入省、市、县学术团体的证书复印件及在该团体内任职证明；

17.四个学期（2015年秋—2017年春）的课程表各1份（课程表上要注明职称申报人员所承担的教学学科）；

18.学校出具申报人员承担学生思想工作或担任班主任工作年限的证明,《任现职以来教学工作情况证明材料》和《教育教学工作情况证明》各1份；

19.任现职以来师德表现情况鉴定材料；

20.由县市区教育行政部门出具的赴农村中小学支教一年的证明；

21.2012至2016年度考核表（或表彰文件）复印件；

22.任现职以来工作总结1份（不少于2000字，主要反映本人在教育教学方面的成功做法、经验体会和工作业绩）；

23.本人身份证复印件。

以上材料应按顺序装订成册，并编制目录、页码后装入档案袋（有关证件原件档案袋另装）。

三、起点职称认定所需材料

1.申报二、三级教师起点职称认定的人员填写《高中等院校毕业生起点专业技术职务审批表》一式两份，提交学历、学位证书、身份证书、教师资格证书、普通话等级证书原件、复印件，一寸照片3张。

2.申报一级教师起点职称认定人员填写《高中等院校毕业生起点专业技术职务审批表》一式两份，除不需要现专业技术资格证书和水平能力测试证书外，其余与正常申报评审人员相同。

