附件1
工伤预防项目申报指南

一、申报主体及基本条件
经相关部门批准成立，在中华人民共和国境内合法登记（注册）、具备法人资格、依法独立承担民事责任、没有重大违法记录的相关行业协会和大中型企业等社会组织。
二、重点领域
工伤预防联席会议确定的重点领域。
三、申报程序
根据人力资源社会保障行政部门发布的下一年工伤预防的重点领域和申报指南，于每年8月底前向当地人力资源社会保障行政部门申报下一年拟开展的工伤预防项目，申报程序具体如下：
（一）组织项目可行性研究，提出可行性研究报告；
（二）编制项目实施方案、时间安排、预算，提出项目考核绩效目标。
（三）如实填写《湖北省工伤预防项目申报表》，并按规定申报。
四、申报材料
工伤预防项目申报应附以下材料：
（一）相关部门合法登记（注册）证；
（二）工伤预防项目申请表；
（三）工伤预防项目可行性报告；
（四）工伤预防项目实施方案；
（五）申报机构专业技术人员基本情况表及专业技术职称证书，开展项目所必需的设备、信息技术等材料。
以上材料提供复印件，并加盖“与原件一致”的单位公章，原件备查。相关申报材料如能通过网络查询获取，请注明查询渠道，纸质材料可不提供。
五、其他事项
省和各市、州、直管市、神农架林区人力资源社会保障部门规定的相关要求。


附件2
湖北省工伤预防项目申报表
	[bookmark: OLE_LINK109][bookmark: OLE_LINK108]申报单位
	（加盖公章）
	组织机构代码
	

	所属行业
	
	项目管理部门
	

	法人代表
	姓名及身份证号码
	

	
	联系电话
	

	业务范围及开展宣传和培训
相关业务年限
	

	专业技术人员
结构及数量情况
	

	项目名称
	
	申报时间
	

	预算金额
	
	项目起止时间
	

	项目负责人
	姓名及身份证号码
	

	
	联系电话
	

	申报项目理由
	（可附页）

	项目实施方式
（请在对应方式后打钩）
	申报机构直接实施
	

	
	委托第三方实施
	

	工伤预防项目
服务范围和对象
	

	工伤预防项目
绩效目标
	



附件3
可行性研究报告
（编写提纲）

一、基本情况
（一）工伤预防项目基本情况：申报组织或机构名称、法人、地址、电话、设备条件、技术人员、资产规模、业务范围、财务收支、税务等情况。
（二）工伤预防项目负责人基本情况：姓名、性别、年龄、职务、职称、专业、历年项目负责情况，与项目相关的主要情况。
[bookmark: OLE_LINK110][bookmark: OLE_LINK111][bookmark: OLE_LINK119][bookmark: OLE_LINK120]二、必要性和可行性
[bookmark: OLE_LINK117][bookmark: OLE_LINK118]（一）工伤预防项目开展的背景情况。项目的服务范围、需求分析、发展情况等。
（二）工伤预防项目开展的必要性。项目开展对预防工伤事故和职业病的意义和作用，对社会、用人单位和职工的影响。
（三）工伤预防项目开展的可行性。项目实施流程和环节、设备和人员配置、经验、时间安排；费用预算合理性及可靠性分析；项目开展绩效目标和社会经济效益分析。
（四）项目实施风险及不确定性。实施过程存在的主要风险与不确定性分析；对风险的应对措施。
三、实施条件
[bookmark: OLE_LINK122][bookmark: OLE_LINK121]（一）硬件设备。项目开展需要的各种设备。
（二）人员条件。项目开展必备的负责人及其管理能力、主要技术人员的姓名、性别、职称、专业、工作年限等。
（三）技术条件。从事工伤预防业务证明材料；开展项目使用的方法和技术手段等。
（四）其他相关条件。
四、进度和计划安排
工伤预防项目开展进度和计划安排情况。
五、绩效目标
（一）定性目标。
（二）定量目标。

附件4
[bookmark: OLE_LINK42]面向社会和中小微企业工伤预防立项建议表
建议提出部门（盖章）：
	项目名称
	
	项目类型
	

	预算金额
	
	项目起止时间
	

	[bookmark: OLE_LINK112]工伤预防项目
服务范围和对象
	

	工伤预防项目
服务主要内容
	填写说明：
[bookmark: OLE_LINK115][bookmark: OLE_LINK116]（一）工伤预防宣传项目：提供媒体宣传服务的，填写播放内容、版面、频道、栏目、次数、时段、时长、版面、期限、期数等；制作工伤预防宣传成品的，填写成品来源、规格、样式、数量、发放对象等；开展宣传活动的，填写活动时间、内容、方式、范围、参与对象等。
（二）工伤预防培训项目，填写培训对象、培训方式、培训时长、培训内容、课程开发、教材建设、师资力量、实训场地、设备配备等。

	项目立项说明
	[bookmark: OLE_LINK123]填写说明：
（一）工伤预防项目开展的背景情况。项目的服务范围、需求分析、发展情况等。
（二）工伤预防项目开展的必要性。项目开展对预防工伤事故和职业病的意义和作用，对社会、用人单位和职工的影响。
（三）工伤预防项目开展的可行性。项目实施流程和环节、设备和人员配置、经验、时间安排；费用预算合理性及可靠性分析；项目开展绩效目标和社会经济效益分析。
（四）项目实施风险及不确定性。实施过程存在的主要风险与不确定性分析；对风险的应对措施。

	项目实施步骤和计划安排
	









	预算费用测算
	









	项目绩效目标
	









	实施单位条件
	（一）硬件设备。项目开展必备的场地、设施、设备等。
（二）人员条件。项目负责人及实施人员必备条件。
（三）技术条件。项目开展所需的方法和技术手段等。
（四）其他相关条件。


[bookmark: OLE_LINK101][bookmark: OLE_LINK102]
附件5
湖北省工伤预防项目评分标准
	指标
	分值
	评分要点
	评分标准

	项目基本情况
	4
	1.工伤预防项目材料 
	材料齐全得2分。

	
	
	2.工伤预防项目内容表述
	表述完整清晰得2分。

	项目负责人基本情况
	6
	3.最高学历情况
	博士研究生，得2分；硕士研究生，得1.5分；本科，得1分。（不同学历得分不累加）

	
	
	4.具备工伤预防、安全生产、职业卫生、宣传培训等方面的专业技术职称
	正高级职称，得3分；副高级职称，得2分；中级职称，得1分。（不同职称得分不累加）

	
	
	5.负责工伤预防、安全生产、职业卫生、宣传培训等项目方面的工作经验
	具备2个以上项目负责经验得1分。

	项目背景
	6
	6.对项目服务范围内行业企业工伤和职业病发生情况开展调研情况
	（1）调研方法合理，覆盖项目范围，得1分；
（2）问题和隐患排查清晰明确，得1分；
（3）调查佐证材料相互印证，得1分。

	
	
	7.工伤事故及职业病发生原因分析
	（1）原因分析与调查统计情况相符，得1分；
（2）原因分析全面准确，得1分。

	
	
	8.项目需求和发展情况
	项目需求和发展合理，得1分。

	项目必要性
	4
	9.对降低工伤事故和职业病发生率的意义和作用
	意义和作用较大加0.5分；意义和作用重大加1分。

	
	
	10.对提升社会、用人单位和职工工伤预防意识和能力的意义和作用
	意义和作用较大加0.5分；意义和作用重大加1分。

	
	
	11.对普及工伤保险、安全生产、职业病防治法律法规政策的意义和作用
	意义和作用较大加0.5分；意义和作用重大加1分。

	
	
	12.其他重要意义和作用
	具有其他重要意义和作用，每项加0.5分，累计最多加1分。

	项目可行性
	4
	13.项目实施可行性
	（1）项目实施可行性分析全面，加1分；
（2）项目实施可行性分析合理，加1分。

	
	
	14.项目目标实现可行性
	（1）目标实现可行性分析全面，加1分；
（2）目标实现可行性分析合理，加1分。

	项目风险性
	3
	15.项目风险和不确定性分析研判
	（1）风险和不确定性分析全面，加1分；
（2）风险和不确定性分析合理，加1分。

	
	
	16.项目风险应对措施
	应对措施合理可行，加1分。

	[bookmark: OLE_LINK5]申报单位条件
	25
	17.项目实施所需设备、设施情况
	设施、设备完全满足项目实施所需条件，加2分；基本满足项目所需条件，加1分。

	
	
	18.工伤预防项目工作团队
	（1）组建工伤预防项目工作团队，加1分；
（2）工作团队人员配置科学合理，加1分。

	
	
	19.工作团队（不含项目负责人）具备工伤预防、安全生产、职业卫生、宣传培训等方面的专业技术职称、职业技能资格。
	（1）具有正高、副高、中级职称，每1人分别对应加2分，1.5分，1分；
（2）具有初级职称或职业技能资格，每1人分别加0.5分；
（3）本项评分要点累计加分不超过8分。

	
	
	20.工作团队学历情况。
	（1）最高学历为博士研究生、硕士研究生、本科的，每1人分别对应加1.5分，1分，0.5分；
（2）本项评分要点累计加分不超过4分。

	
	
	21.设立工伤预防警示教育基地且本项目可使用的
	符合条件，加3分。

	
	
	22.已实施的工伤预防项目有关经验或做法被国家相关业务主管部门推广、复制或转发的
	近3年有符合条件的情形，一次加1分，本项累计加分不超过3分。

	
	
	23.已实施的全部工伤预防项目绩效目标完成且评估验收合格的
	近3年本单位负责实施的工伤预防项目每有1个评估验收合格的加1分，本项目累计加分不超过3分。

	项目绩效目标
	10
	24.基本目标
	涵盖本办法第十五条规定的基本绩效目标，加2分。

	
	
	25.定性目标（不含本办法第十五条规定的基本绩效目标）
	（1）符合申报要求且与工伤和职业病预防密切相关，每条目标加1分；
（2）合理可行、衡量标准明确，每条目标加1分；
（3）本项评分要点累计加分不超过4分。

	
	
	26.定量目标（不含本办法第十五条规定的基本绩效目标）
	（1）符合申报要求且与工伤和职业病预防密切相关，每条目标加1分；
（2）合理可行、量化明确且与实施方案、费用预算相匹配，每条目标加1分；
（3）本项评分要点累计加分不超过4分。

	项目费用预算
	10
	27.费用用途
	费用使用合法合规，符合工伤预防费管理的规定和要求，加2分。

	
	
	28.费用测算
	（1）测算内容具体翔实，加2分；
（2）测算标准符合实际，加2分；
（3）测算过程清晰准确，加2分；
（4）测算依据规范合理，加2分。

	
	
	29.预算资金
	（1）预算资金安排合理，加1分；
（2）预算资金满足实施方案要求，加2分；
（3）预算资金与绩效目标相匹配，加2分。

	项目实施方案
	28
	30.总体情况
	（1）实施方案内容完整，切合实际，加2分；
（2）涵盖项目服务对象，加2分；
（3）与绩效目标和预算费用相匹配，加2分。

	
	
	31.实施步骤
	（1）计划进度安排合理，加2分；
（2）阶段目标明确可行，加2分；
（3）计划进度与项目总体时间相匹配，加2分。

	
	
	32.实施内容
	（1）全面具体，合理可行，加2分；
（2）与实施步骤相匹配，加2分；
（3）科学合理，符合法律法规和政策规定，加2分。

	
	
	33.实施方法
	（1）流程环节清晰，加2分；
（2）技术手段配套，加2分；
（3）要素配置齐全，加2分。

	
	
	34.保障措施
	（1）组织领导健全，加1分；
（2）人员分配合理，加1分；
（3）质量保障机制或措施有效，加2分。


说明：由行业主管部门提出的立项建议，项目负责人基本情况、申报单位条件各项视为全部得分。 
[bookmark: OLE_LINK43]附件6
工伤预防项目跟踪检查情况登记表
	项目名称
	
	项目实施时间
	

	项目管理部门
	
	项目服务机构
	

	跟踪检查存在问题简要描述或需要改进的意见建议（可另附页）：







跟踪检查人员签名：                        
            
跟踪检查时间：   年    月    日           

	项目管理部门意见：




项目管理部门（盖章）      
    年   月   日          


[bookmark: OLE_LINK48][bookmark: OLE_LINK52]
附件7
工伤预防项目评估验收报告
	项目名称
	

	项目管理部门
	
	项目服务机构
	

	项目开始时间
	
	项目结束时间
	

	是否为整改后验收
	
	整改时间
	

	工伤预防项目评估验收情况：
（填写说明：工伤预防项目评估验收情况包括工伤预防项目验收过程、工伤预防项目实施情况、工伤预防服务合同履行情况、工伤预防项目绩效目标完成情况，可另附页）

	工伤预防项目评估验收结论：
（填写说明：工伤预防服务合同约定的内容、要求、目标全部完成，结论填写“评估验收合格”；工伤预防服务合同约定的内容、要求、目标未全部完成，逐项列出未完成的内容、要求、目标等）




专家组人员签名：                           
            
 验收日期：   年    月    日             

	项目管理部门意见：
（填表说明：1.填写是否同意专家组意见。
2.首次验收存在未完成的内容、要求、目标的，还应在本栏明确对项目服务机构整改要求和整改时限。
3.整改后重新评估验收仍然存在未完成的内容、要求、目标的，还应在本栏填写 “项目评估验收不合格”）
项目管理部门（盖章）      
    年   月   日          


本报告一式四份，人力资源社会保障行政部门、社会保险经办机构、项目管理部门和项目服务机构各留存一份。
— - 1 - —
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